
:     .صفحه ................................................................................................................................راهنماي سیستم جامع حسابداري طلا 

نرم افزار جامع حسابداري

مطالبات ارزي
شبکه نامحدود

بارکد

عامل هايسیستمقابل نصب بر روي 
XP – Vista – Seven

www.saadati.com



:     .صفحه ................................................................................................................................راهنماي سیستم جامع حسابداري طلا 



:     .صفحه ................................................................................................................................راهنماي سیستم جامع حسابداري طلا 

فهرست موضوعات
************************************************************

14........ ...............................................شروع بکار با سیستم حسابداري طلا
18........ ..........................................................................هیاطلاعات اول*

18.................................................. ............................ساختهيطبقه بند
18......................... .......................................................گروه بندي سکه

18............................ ...............................................گروه بندي کالا و ارز
18............... ...............................................................گروهبندي جواهر

18................... ..........................................................بارخانهيگروهبند
18............................... ...............................................تنظیمات سیستم*

18.......................... ..................................................تنظیمات ورود سند
18................................. ................................................چاپيعنوان ها

18.................... ...............................................................افتتاح حساب*
18........ .................................وارد کردن موجودي به سیستم حسابداري طلا*
18..............................................شروع کار روزانه با سیستم حسابداري طلا*

18............. ..........................................................................صدور سند
18......... ...........................................................................صدور فاکتور

18............... ..................انیمشتر- مربوط به فروشندگان جزء یاتیعمليکدها
18.............. ...................انبنکدار- مربوط به فروشندگان جزء یاتیعمليکدها
18.............. ...........................................مربوط به بنکدارانیاتیعمليکدها

18.......... ...........................................................سندکیجستجو و اصلاح 
18............ ..............................................................................تیریمد

18................ .........................................................ي و کد گذارهیافتتاح
18........... ....................................................................تنظیمات سیستم

18................. ......................................کاربران محترميچند نکته مهم برا*
18.................. ..................................................از اطلاعاتيریگبانیپشت

18............... ............................................شدهرهیبازگرداندن اطلاعات ذخ
18........... ........................................ستمیچند در رابطه با امکانات سینکات

18.... ................................................................................کار در شبکه



:     .صفحه ................................................................................................................................راهنماي سیستم جامع حسابداري طلا 



:     .صفحه ................................................................................................................................راهنماي سیستم جامع حسابداري طلا 

. اداره امور حسابداري خود انتخاب کرده ایـد شما مشتري گرامی که این سیستم را جهت با تشکر از 
مهـارت در زمینـه   کار با سیستم حسابداري طلا به گونه اي اسـت کـه بـا کمتـرین     سهولت سادگی و 

.ید حسابدار خود باشیدو حسابداري می توانکامپیوتر

سابداري طلاحسیستمشروع بکار با 
بعد گذشتن از سطوح اولیه امنیتی که مشخص کننده میـزان دسترسـی بـه اطلاعـات     براي شروع کار

) 1کـاربر (–) حسـابدار (که از تمامی امکانات سیستم برخوردار است و ) مدیریت(باشد ، بطور مثال می
 ـ  محدودیت در دسترسی به اطلاعات هستندکه داراي... و بعـد از  . ویموارد قسمت مـدیریت مـی ش

ENTERفقـط بـا زدن کلیـد    )ابتداي کار سیستم بدون رمز بوده که در ( تایپ رمز ورود مورد نظر 

منوي اصـلی  . منوي اصلی برنامه به نمایش در می آید در این قسمت.وارد قسمت مربوطه می شویم
.شامل موارد متنوعی است که قسمتهاي اصلی آن به شرح ذیل می باشد

.امکانات–5،افتتاحیه و کد گذاري–4،مدیریت–3،جستجو و اصلاح–2،ندصدور س-1

F1-F10-F8-F6-F9-F12کلیـد فـوري  اصلی چندمنويشده درموارد ذکرازغیر،توجه فرمایید

.ن می توان بدون واسطه وارد قسمت مربوطه شدآبا کلیکه مشخص شده که حنیز در روي صف

لطفا در ابتداي کار نـرخ طـلا را وارد ایـن    –ن ثبت می شود نرخ طلا درآکه F10کلید
.یرات روزانه نرخ طلا این جدول فراموش نشودیجدول کنید و در تغ

.مشتریان می باشدوافراد که شامل مشخصات و تلفنF1کلید
.انکاران که لیست مطالبات  را به نمایش می گذارد شامل بدهکاران و بستF8کلید
.گذاردکلیه اسناد صادر شده توسط کاربران محترم را به نمایش میلیستکه F6کلید
دفترچه یادداشتF9کلید
ماشین حسابF12کلید

آن می پـردازیم به تشریح ستم حسابداري طلا نکاتی که در صفحات بعدسیباار لطفا براي شروع به ک
.مد نظر قرار دهید

طلا ريسیستم  جامع حسابدايراهنما
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دسترسی به منوها و استفاده از صفحه کلید
:براي دسترسی به منوها و قسمتهاي مختلف برنامه از سه طریق می توان عمل کرد

براي رفتن به هر قسمت کافی است نشانگر مـوس را روي گزینـه مـورد نظـر     : استفاده از موس
.برده و چپ کلیک کنیم

 با کلید : کلیداستفاده از صفحهALT  به منوي اصلی رفته و با کلیدهاي جهت نما می توان بـه
.به گزینه مورد نظر دست یافتENTERقسمت هاي مختلف رفته و با زدن 

 براي رفتن به گزینه تنظیمات صدور سـند  : مثال(استفاده از اعداد تایپ شده در کنار گزینه ها
)استفاده نمود4-8-0می توان از عدد 

.استفاده نمائید) صفحه کلید(کاربر محترم ، بهتر است در قسمت صدور سند از کی بورد :ذکرت

افتتاح اولیه
شـامل  –انتقال کلیه حسابهاي دفتري به داخل سیستم حسـابداري مـی باشـد    ،از افتتاح اولیهمنظور

موجـودي  –ها نقد و چک موجودي بانک–بدهکاران و بستانکاران شامل ،افراد مانده حسابخرینآ
نهـا نرسـیده و همچنـین    آچکهاي وصولی که تاریخ –جواهر –سکه –بشده آ–مستعمل –ساخته 

...  .و )پرداختی (چکهاي سررسید 
کلیه اجنـاس و امـور مـا طبقـه بنـدي شـده و وارد       –براي رسیدن به مقصود بالا باید در ابتداي کار 

پس بخـاطر ایـن هـدف    . گرددبقه بندي بر اساس نیاز ما مشخص میاین ط.سیستم حسابداري گردد
.مد نظر قرار دهیدراهنما را یننکات مطرح شده در صفحات بعد ا

اطلاعات اولیه
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گروهبنـدي  :3، گروهبندي کالا و ارز:2گروهبندي سکه، :1طبقه بندي ساخته،:0این گزینه شامل، 
ورود نـام :7، نـام گـروه  ،ورود نـام شـهر  :6ورود کـد فروشـنده،   :5ارخانه، گروهبندي ب:4، جواهر

.می شود دادهمی باشد که هر کدام جداگانه تشریحافتتاح حساب:9و تنظیمات سیستم:8گیر، ري

.تاسدسته بندي گروههاي ساختهو گروهبندي کارهاي ساخته که خود شامل دو بخش 

گروه بندي کارهاي ساخته 
ظور طـلاي کـه داراي   من(یین گروهاي اصلی کارهاي ساخته منظور از گروهبندي کارهاي ساخته تع

تنوع زیاد کارها در فروشگاه مستلزم این نـوع تقسـیم   . فروشگاه می باشد) کار نو--اجرت می باشد 
زدن کلیـد مـی شـود و سـپس بـا    واردعنوان گروه –بعد از وارد کردن کد گروه .بندي می باشد

RENTE براي اصلاح و حـذف و  . گردد ثبت مینظر در جدول سمت راست فرم مذبور گروه مورد
ه سپس براي حـذف از  وارد جدول مورد نظر شدF2کلید فشردنمرور اطلاعات جدول می توان با 

.استفاده کردENTERو براي اصلاح از کلیدF11کلید
ورود موجـودي سـاخته   و حذف گرو هبندي ساخته در ابتداي کار که هنوز عملیات خریـد و فـروش و  اصلاح : تذکر 

ولی بعد از مدتی کار با سیستم و استفاده از گروه بندي هاي مـورد نظـر هرگونـه    ،اشکالی نداردصورت نگرفته 
.غیر قابل قبول می باشداصلاح و حذفی 

النگو: عنوان گروه 1:   کد گروه:مثال 
دستبند:  عنوان گروه 2:   کد گروه 

دسته بندي  کارهاي ساخته 
رسیده تا گروه هاي مورد نظر به اجزاي ریزتري تقسیم شـوند بـا توجـه بـه اینکـه      حال زمان آن فرا

مثال در یک فروشگاه  انـواع و اقسـام از النگـو    ار در مورد کارهاي ساخته فراوان است بطورتنوع ک
.اشد موجود می ب

منوي افتتاحیه و کدگذاري

:طبقه بندي ساخته -0
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ن اکتفا مـی کنیـد بـراي دسـته بنـدي       ه را ندارید و صرفا به گروهبندي آچنانچه قصد دسته بندي کارهاي ساخت: تذکر 
به عنوان عنوان دسـته  گـروه مـورد نظـر وارد کنیـد      )  -( علامت  ) 1(گروه مورد نظر بعد از دادن شماره دسته عدد 

-:   عنوان دسته  1:     کد سته  گو        الن:   عنوان گروه  1:  کد گروه : مثال 

:مثال 
یزدي:   عنوان دسته1:کد دستهالنگو:   عنوان گروه1:  کد گروه

طنابی:   عنوان دسته2:کد دسته

.وهاي خاص در نظر گرفت موجود نیز باید گرانند کارهاي ساخته براي سکه هاي درست م
:مثال 

900: عیار  130/8:   وزن استاندارد زاديآ:نام سکه1: کد سکه 
1.200.000:فی خرید 

900:عیار 060/4:   دارد نوزن استازاديآنیم :نام سکه 2: کد سکه
600.000:   فی خرید 

بـا  ،دول مانند جدول ورود کارهاي سـاخته مـی باشـد   قوانین مربوط به اصلاح و حذف و مرور ج
F2-F11-ENTERکلید هاي  

-یـورو –دلار–قـاب خـاتم   –سـاعت  -طلا اطلاق می شود به عنـوان مثـال  ازبه مواردي غیرکالا
زعفران

:مثال 
عدد:   واحد دلار:نام کالا 1:   کد کالا
وزن :   واحدنقره:  نام کالا 2:   کد کالا

.نام ارزهاي رایج را به طریق بالا کدگذاري نمائید

:گروه بندي سکه - 1

:گروه بندي کالا و ارز - 2
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جواهرات در سیستم حسابداري طلا بصورت تک به تک  با یک شماره منحصـر بفـرد وارد مـی شـود     
ولی قبل از ورود یک به یک جـواهرات بایـد   . هاي بکار رفته در آن ر و مشخصات سنگهمراه با تصوی

.گروهاي مختلف جواهر را دسته بندي و مشخص کرد 
زنانه حلقه:   عنوان جواهر 1:  کد جواهر:مثال  

حلقه مردانه :   عنوان جواهر 2: کد جواهر

ا می باشد را انتخاب کرده سپس هر سـنگ را جداگانـه کـد و نـام گـذاري      گروه اصلی که نام سنگه
.نمائیممی

ال سی:شرح1: کد برلیان:نام بارخانه :مثال
ال بی:شرح2:کد 

وردرا بدست آاي خود مدیریت خواسته باشد میزان فروش هر یک از کارمندان یا ویزیتورهچنانچه 
در ضمن نام مستعار که می تواند مخفف نـام فروشـنده باشـد    . ورود کد و نام فروشنده الزامی است ،

.جهت چاپ در انتهاي فاکتور کارائی دارد
:مثال 

Mیا  مح  :ام مستعارنمحمدي:  ندهنام فروش1:  کد فروشند 

چنانچه مشتریان ،نجا اقامت دارند وارد کردی که مشتریان ما درآیان نام شهرهاتوقسمت می این در
–مثلا گـروه سـازنده هـا    –استفاده کرد ) گروه ( فروشگاه محدود به یک منطقه هستند  می توان از 

...کارگاها و
مشهد:   نام شهر1:  کد شهر :مثال 

:گروهبندي جواهر -3

:ورود کد فروشنده -5

:ورود نام شهر یا گروه -6

:گروهبندي بارخانه -4
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ام عیار سنجی ها را وارد کرد و زمانی که طلاي آبشده در سیسـتم ورود یـا   این قسمت می توان ندر
. خروج می شود نام ري گیر و شماره انگ آن را می توان در فاکتور آورد

تنظیمات ورود سند
ن می باشد در این قسمت با توجه به آدر سیستم حسابداري طلا  تنظیمات یکی از قسمتهاي بسیار مهم 

. ورد ی توان تغییراتی در سیستم  پدید آعلائق و خصوصیات هر فروشگاه م
بطور مثال یک فروشگاه  می خواهد در ابتداي شروع بکار سیستم از وضعیت چکهاي خود مطلع شود 

در مقابـل  تیـک با گذاشتن علامـت کاربر محترم.. چکهاي سررسید و –تعداد چک وصولی امروز –
به مطلوب خود خواهد رسید و درضمن در این ورده شودآیا در شروع سیستم اخطار چکها آعبارت 

بـراي ثبـت   . قسمت مدیریت می تواند حدود اختیارات حسابدار و کاربران خـود را افـزایش دهـد    
.تغییرات مورد نظر از کلید ثبت استفاده کنید 

حسـاب در  مانده بازسازي فایل(و)جدول اطلاعات در ابتداي برنامه آورده شود(بهتراست درمقابل عبارات :تذکر 
.وس زده شوداعلامت تیک  با م)دابتداي برنامه انجام شو

عنوان هاي چاپ 
جهت چاپ  در فرمهـاي فروشـگاه بکـار بـرده     . ..در این قسمت نام فروشگاه به همراه تلفن و فاکس و

.شعار دلخواه شما در پایان فاکتور ها اضافه خواهد شد–هاي فاکتورشود در قسمت شعار متن انتمی
.و یا مرجوعی به هیچ عنوان پذیرفته نمی شودعید نوروز مبارك باد: مثال

:ورود نام ري گیر -7

:تنظیمات سیستم -8
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رود د از وبع. این قسمت اولین مرحله در انتقال حسابهاي فروشگاه  به سیستم حسابداري طلا می باشد
یـک حـرف   که مشخصه هر سر فصلبه قسمت افتتاح حساب لیست مربوط سرفصل ها آشکار می شود 

براي انتقال حساب بدهکار و بستانکار به داخل سیستم  بـرروي  قسـمت اول  . الفباي فارسی می باشد 
یـک شـماره   در مقابـل کـد حسـاب    ورا زدهENTERمنو کلیـد  )حساب بدهکاران و بستانکاران(

را به حسابهاي بستانکار کـه عمومـا شـامل     100تا1بهتر است شماره  . اختصاص می دهیم عددي
به 100و از شماره اختصاص دهیم...همکاران و –بنکداران –سازنده ها –کارخانه ها –کارگاه ها 

.خودمان که عموما بدهکار می باشند اختصاص دهیم بالا را به مشتریان
.ذیل می باشدبه شرحسرفصل ها

)ش(بدهکاران و بستانکاران -1
براي انتقال آخرین مانده حسـاب دفتـري مشـتریان ، بنکـداران ، سـازندگان از گزینـه بـدهکاران و        
بستانکاران استفاده می نماییم که بعد از وارد کردن شماره مشتري در قسمت کد حساب و زدن کلیـد  

ENTERی کند که باید در مورد اشخاص ابتـدا فامیـل آنهـا و    سیستم از ما در خواست نام حساب م
آوردن یـا  SPACEلازم به تذکر اسـت از زدن کلیـد  -حسینی  محمد:سپس نام وارد شود ، مثال 

.داري شودددر ابتداي نام حساب جدا خو) خانم(-) آقا(جنسیت مشتري
خرین تاریخ مراجعـه  آو)ندر صورت موجود بود(خرین شماره فاکتور مشتريکردن آسپس با وارد

اگر شخص مـورد  .یا تاریخ همان فاکتور به ستونهاي وزنی و ریالی بدهکار و بستانکا ر وارد می شویم
بـود بـه همـین    ) کـار  طلب( وزن و مبلغ بدهکار و چنانچه بستانکارستونهاي مربوطهنظر بدهکار بود در

طـه نمـایش   جدول بـالاي فـرم مربو  رت آنها دربدهکاران و بستانکاران که صواتمامازبعد... . طریق
.به سراغ سرفصلهاي دیگر در منوي مربوطه می رویم داده می شود

کنیـد خـود سیسـتم    زمان وارد کردن شماره حساب از وارد کردن حروف الفبـا در ابتـداي شـماره خـوداري     در:تذکر
کور میکندالفباي مربوط به آن سرفصل را ضمیمه شماره مذ

) ب(است براي بانکها حـرف الفبـاي    این حروف براي هر فصل تعریف شده120ش –120: مار حساب ش:مثال 
....در ابتداي شماره مذکور اضافه می شود و

افتتاح حساب
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:مثال 

براي بدهکاران و بستانکاران 
20/05/84:تاریخ 2154:  فاکتور محمدحسینی:   نام حساب 1:  کد حساب 

2500000:بد ریال45/25:بد وزن 

براي  بانکها 
:   بـد ریـال    مرکـزي : شـعبه   587/78: شماره حساب ملی:  نام حساب  1: کد حساب  
28000000

...و 
وارد لیسـت شـده و فقـط    F2کاربر محترم توجه داشته باشید پس از افتتاح حساب بانکهـا ، بـا زدن کلیـد    : تذکر 

انتخاب نمائید سپس در قسمت چپ جـدول بـاز   ENTERیی را که از آنها دسته چک دارید را با زدن کلید بانکها
.تغییرات را ثبت سیستم نمائید ENDشده شماره سریال چک را وارد کرده و با زدن کلید 

براي  هزینه ها
....ب و برق و تلفن وهزینه آ:نام حساب1:  ساب کد ح

...و 
مدرآبراي د

تعمیرات درآمد:نام حساب1:کد حساب
...و 

سـابها دقـت فرمائیـد تـا در    در عنـوان ح -کد و نام حساب کافی اسـت  براي حسابهاي هزینه و درآمد ذکر: تذکر
.ینده در تشخیص حساب دچار مشکل نشویدآ

F2د نموده اید از کلیـد  براي مرور و وارد شدن به لیست افرادي را که طبق برنامه افتتاح حساب وار

.را بزنیدENTERاستفاده نمائید و دادن سایر مشخصات به مشتري کلید 

بـه  سیسـتم مرحلـه  ENTERبا زدن کلیـد  حساب از صفحه کلید استفاده کنیدلطفا در قسمت افتتاح
جهت خـروج از سیسـتم یـا قسـمت مربوطـه      ESCمرحله پیشروي می کند ضمنا درتمام سیستم کلید

.  ورد استفاده قرار می گیرد م
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به وارد کردن موجودي ها به داخل سیستم اختصاص بخش دوم گذاري یه و کدد از مراحل افتتاحبع
.دارد 

:ئی هاي موجود در مغازه شاملدارامنظور از موجودي 
جواهر -که س-کالا -بشده قه یا آطلاي متفر–همراه با تعیین میانگین اجرتاختهسموجودي وزنی 

.می باشديو نقدهاي موجود در صندوق ، چکهاي سررسیدچک–
براي وارد کردن موارد یاد شده از منوي صدور سند استفاده می شود بعد از ورود به قسـمت صـدور   

را 2سمقابل کد حساب حرف و عـدد  ،سند علامت چشمک زن در قسمت کد حساب قرار می گیرد
کنیم سپس در قسمت نوع سند با توجه به جدول ذیل اقدام به ورود موجودي هـاي مغـازه   یپ میتا

.می کنیم
براي ورود سرمایه مـی سمقابل حرفشماره اي درهراجباري نیست دراین قسمت از2س:کد حساب: تذکر

.نام حساب هم دلخواه می باشد. توان استفاده کرد 
موجودي نقد: ساب نام ح2س :کد حساب 
موجودي ساخته :نام حساب 3س :کد حساب 
موجودي  سکه :نام حساب 4س :کد حساب 

...و
نوع سندنام حساب

+1وارد کردن موجودي ساخته
+2وارد کردن موجودي طلاي متفرقه و آبشده

+3وارد کردن موجودي نقدي
+9وارد کردن موجودي سکه

+0وارد کردن موجودي جواهر
+4)دریافتنی ( وارد کردن موجودي چک 

-4)پرداختنی ( وارد کردن چکهاي سررسید 
86ورود موجودي کالا

87ورود موجودي بارخانه
++یا 00ثبت سند موجودي در حافظه کامپیوتر

د کردن موجودي به سیستم حسابداري طلاوار
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نام حساب و تاریخ عملیـات را مشـخص   ،ENTERا زدن ب،در قسمت کد حساب2سبا تایپ کردن 

بطور مثال براي موجـودي  کرده و سپس در قسمت نوع سند کد عملیاتی مربوطه را تایپ می کنیم ،
کـار سـاخته مـورد نظـر را     ،در قسمت نوع سند+ 1ساخته طبق جدول فوق پس از وارد نمودن کد 
همین کار را به ترتیب می تـوان بـراي طـلاي    . یمانتخاب کرده و عملیات ثبت سند را انجام می ده

.انجام داد...و6-5-4-3سمتفرقه و آبشده و نقدي و جواهر و چک با استفاده از کد حساب 
پس از ورود ، موجودي هاي مغازه -لطفا در قسمت صدور سند حتی المکان از صفحه کلید استفاده کنید : تذکر 

را ... از این لحظه به بعد می توانید اسناد خرید و فروش و بردگی و دادگـی و . حال سیستم آماده بکار می باشد 
در قسمت بیلان وزن –ثبت کنید در ضمن سرجمع تمامی اطلاعات وارد شده را می توانید در قسمت مدیریت 

.کنیم بهتر در ابتداي کار از بیلان یک چاپ بعنوان بایگانی براي مغازه نگهداري. و ریال مشاهده فرمائید 
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سـازي نـوع کـار هـر     کارگاه هاي طلا–بنکداراي –فروشگاه هاي طلا فروشی علت تنوع کاري ه ب
سـه بخـش   ضمن لازم به تذکر است بسیاري ازعملیـات در در. کدام به تفکیک توضیح داده می شود 

.مشابه می باشد 

صدور سند
انجام می گیرد بـه همـین خـاطر درك ایـن     صدور سنددر قسمت %) 90یبا تقر(کلیه عملیات روزانه 

صدور سند بعـد از آوردن کـد و نـام    درقسمت.براي کاربران محترم می باشد مسئلهقسمت مهمترین
ایـن قسـمت کلیـه    درتوقف مـی کنـد  قسمت نوع سندسیستم دروارد کردن شماره فاکتور و حساب 

.مشخص می گردد کدهاي از پیش تعریف شدهروش  با عملیات ورودي و خروجی و خرید و ف

***.در قسمت نوع سند ظاهر می شود) 99(راهنماي کلیه کدهاي مورد نظر با زدن کد ***

شروع کار روزانه با سیستم حسابداري طلا
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:ک فاکتور به روش ذیل عمل می کنیم اکنون براي ثبت ی

:صدور فاکتور-1
ب قرار می گیـرد و  چشمک زن در قسمت کد حساENTERدر قسمت صدور سند پس از زدن کلید 

.وارد لیست سرفصل ها می شویمENTERبا زدن کلید 

است که با انتخاب ایـن گزینـه مـی تـوانیم بـا تایـپ       ) ش(سر فصل اول بنام بدهکاران و بستانکاران
لازم بذکر است اگر در قسمت حروف اول نـام  (وارد حساب شده،مورد نظرمشترينامحروف اول

پـس از  . )را بزنید لیست تمـامی مشـتریان ظـاهر مـی گـردد     ENTERکلیدکلمه اي تایپ نکنید و 
انتخاب نام مشتري جدولی باز می شـود کـه علامـت چشـمک زن بـه رنـگ زرد در قسـمت فـاکتور         

پـس از  ،باشد و سیستم از شما درخواست شماره فاکتوري را که قرار است صادر شـود مـی کنـد   می
تعویض تاریخ بود کافی است با استفاده از کلیدهاي جهـت نمـا   وارد کردن شماره فاکتور اگر نیاز به

برنگ علامت چشمک زن بر روي نوع سند کهENTERسپس با زدن کلید . تاریخ را تعویض نمائید
، در این قسمت براي انجام تمامی عملیاتی که در فـاکتور و در حسـاب   زرد می باشد توقف می کند 

.ي استفاده می شودمشتري انجام می شود از کدهاي عدد
در اینجـا نحـوه ثبـت یـک     ،کدهاي عددي در بخشهاي بعدي بطور کامل توضیح داده مـی شـود  

فاکتوري را که در آن شما می خواهید شخصی را بصورت مانده وزنـی و یـا مانـده ریـالی بـدهکار      
.کنید به شرح ذیل توضیح می دهیم

سابداري می شویم ، حروف اول نام مشـتري  پس از آنکه در قسمت صدور سند وارد سرفصل هاي ح
مـی رود ، بـا   رعلامت چشمک زن در قسمت شـماره فـاکتو  ENTERرا تایپ کرده وبا زدن کلید

، در ایـن قسـمت   علامت چشمک زن به روي نوع سند توقف می کندتعیین شماره فاکتور مربوطه ، 
رت وزنی بدهکار و یا بستانکار نمـود شخص مورد حساب را بصو+1و یا -1می توان با استفاده از کد 

استفاده نمائیـد شـخص مـورد حسـاب بصـورت ریـالی       82و یا 92، ولی اگر در همین قسمت از کد 
.بدهکار و یا بستانکار می شود

پس از وارد براي ثبت یک فاکتور که بخواهیم طرف حساب را بصورت وزنی بدهکار یا بستانکار کنیم
سیستم از شما درخواست وزن کل را می کنـد و پـس از وارد کـردن    ، )+1* -1(کردن کد مربوطه

جدولی باز می شود که علامت بر روي گزینه مرجوعی می باشد که ENTERوزن کل با زدن کلید 
با انتخاب گزینه مرجوعی با استفاده از کلید هـاي جهـت نمـا ، طـلاي سـاخته بعنـوان مرجـوعی از        

در غیـر اینصـورت بـا انتخـاب نکـردن گزینـه       .حاسبه می شـود دریافت و یا مرجوعی از پرداخت م



:     .صفحه ................................................................................................................................راهنماي سیستم جامع حسابداري طلا 
قبلـی کـه انجـام    دسته بنديو با استفاده از گروهبنديمی توانENTERمرجوعی ، با زدن کلید 

جسـتجو در نـام   ((داده ایم نام کار ساخته مورد نظر را جستجو کرده و در فاکتور صادره لیست نمائیم
جمـع  پس از انتخاب کار ساخته و مشخص شدن اجرت))ن انجام دادکالا با حرف اول آن را می توا

،چـک ،، مانند ورود و خـروج نقـدي  آن آورده می شود و براي انجام عملیات دیگرفاکتور در زیر 
.مربوط به همان استفاده می شود از کدهاي... آبشده و،متفرقه

، بصـورت ریـالی بطریـق فـوق    حساب یا بستانکارکردن طرفوثبت یک فاکتور جهت بدهکاربراي 
سپس در انتها براي ذخیره کردن فاکتور صـادر  .انجام می شود)82* 92(ولی با استفاده از کدهاي

.در قسمت نوع سند آن را در حافظه کامپیوتر ثبت نمود)00و یا (++ شده با تایپ 

در این است که درمـورد اول  ) 92و 82( ساخته با خرید و فروش)  -1و + 1( تفاوت ورود و خروج ساخته : تذکر 
وزن طلا در بدهکار و بستانکار حساب  اثر می گذارد و در مورد خریـد و فـروش فقـط مبلـغ حاصـل از معاملـه در       

.مانده حساب اثر می گذارد

در (**) بـار ایـپ کـردن دو   حافظه سیسـتم بـا ت  درمی توانید قبل از ثبت فاکتورزیز،عکاربر: توجه
–نـوع فعالیـت   -شهر-تلفن -حساب را ، اعم از آدرس سمت نوع سند مشخصات کاملی از صاحبق

بـراي ثبـت تغییـرات حتمـا     . را ثبت سیستم نمائید... و–کارتکس –مشخصات ضامن –میزان اعتبار 
.را بزنیدENDگزینه 

استفاده شده اسـت در صفحه فرم از رنگ آبی و در خروجی از رنگ قرمزبراي قسمتهاي ورودي در
ENTERبـا زدن کلیـد   وفاکتور سعی کنید بطورکامل از صفحه کلید استفاده نمائیـد قسمت صدور

.وارد مرحله بعدي شوید

تایپ  شود راهنمائی  برخی کدهاي کمکی داخـل صـدور سـند    ) 11(اگر در نوع سند عدد : توجـه  
.شود ظاهر می
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:مثال

F11سپس روي خط مـورد نظـر رفتـه  و بـا کلیـد      F3اول کلید –باه تپاك کردن یک خط اش-1

ESCخر کلیددر آحذف می گردد وخط مورد نظر

F9ن  کلیداز ثبت آپاك کردن کامل یک فاکتور قبل-2

F7چاپ فاکتور مورد نظر  کلید-3

10راس گیري  چک-4
F10نرخ طلا-5

22دفتر معین -6
33ورود کد جدید ساخته  -7
F12ماشین حساب  -8

--تعویض کد حساب  -9
F1دفتر تلفن  -10

66رجوع به بایگانی  -11
...و 

مـی  ویه فـاکتور خـود   اي حساب قبلـی نبـوده و اقـدام بـه تس ـ    که در فروشگاه دارمشتریان متفرقهبراي : تذکر 
استفاده می شود یعنی کافی است در کـد حسـاب   ) ف ( نمایند و فاقد مانده حساب می باشند از حرف الفباي 

ن اقدام به ثبت فـاکتور  ساب متفرقه را قید کرد و بعد از آرا تایپ کرده سپس نام  ح)  ف(حرف  صدور سنددر 
.اقی بماند حتما نام او را قید کنید در نظر دارید سابقه اي از مشتري متفرقه بهچنانچ–نامبرده کرد 
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))کار با مشتریان( کدهاي عملیاتی مربوط به فروشندگان جزء ((

وارد نوع سندکافی است پس از آوردن کد و نام مشتري مورد نظر کدهاي داده شده را در قسمت 
.نظر به نمایش درآیدکرده تا فرم عملیاتی کد مورد 

نوع سندعنوان کد
92فروش کار ساخته به مشتري

93فروش طلاي مستعمل به مشتري
94فروش سکه به مشتري

95فروش جواهر به مشتري
96فروش کالا به مشتري

97فروش بارخانه
82)مرجوع(خرید کار ساخته 

83خرید طلاي مستعمل از مشتري
84رید سکهخ

85خرید جواهر
87خرید بارخانه

+3دریافت پول نقد از مشتري
+4دریافت چک از مشتري
+6دریافت بصورت اقساط
+7دادن تخفیف به مشتري

-3پرداخت پول نقد به مشتري
-4پرداخت چک به مشتري
-6پرداخت بصورت اقساط

-7گرفتن تخفیف از مشتري
++یا 00از سیستمثبت سند و خروج 

22گزارش ریز حساب مشتري
**...آدرس و–تلفن –سایر مشخصات مشتري 
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))کار با بنکداران ( کدهاي عملیاتی مربوط به فروشندگان جزء ((

نوع سندعنوان کد
+1دریافت کار ساخته از بنکدار

+2دریافت طلاي مستعمل یا آبشده از بنکدار
+7دادن تخفیف به بنکدار
+9دریافت سکه از بنکدار

+0دریافت جواهر از بنکدار
-1)مرجوع(ت کار ساخته به بنکدارپرداخ

-2پرداخت طلاي مستعمل یا آبشده به بنکدار
-3پرداخت پول نقد به بنکدار

-4پرداخت چک به بنکدار
-7گرفتن تخفیف از بنکدار
-9)مرجوع(پرداخت سکه به بنکدار

-0پرداخت جواهر به بنکدار
81پولی کردن طلب وزنی

87خرید بارخانه
97ش بارخانهفرو

++یا 00ثبت سند و خروج از سیستم
22گزارش ریز حساب بنکدار

**...و-آدرس-تلفن-سایر مشخصات بنکدار

وارد نوع سندکافی است پس از آوردن کد و نام مشتري مورد نظر کدهاي داده شده را در قسمت 
.کرده تا فرم عملیاتی کد مورد نظر به نمایش درآید
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))اي عملیاتی مربوط به بنکدارانکده((

نوع سندعنوان کد
-1پرداخت کار ساخته به مشتري

+1دریافت کار ساخته از کارگاه یا بنکدار
-2پرداخت طلاي مستعمل یا آبشده به کارگاه
+2دریافت طلاي مستعمل یا آبشده از مشتري

-3پرداخت پول نقد به مشتري
+3دریافت پول نقد از مشتري

-4پرداخت چک به مشتري
+4دریافت چک از مشتري
81پولی کردن طلب وزنی

91پولی کردن بدهی وزنی
87خرید بارخانه

97فروش بارخانه
-7گرفتن تخفیف از مشتري

+7دادن تخفیف به مشتري
-8)بستانکار(کسر نگین
+8)بدهکار(کسر نگین

-0پرداخت جواهر
+0)جوعمر(دریافت جواهر

++یا 00ثبت سند و خروج از سیستم
22گزارش ریز حساب مشتري

**...آدرس و-تلفن–سایر مشخصات مشتري 

وارد نوع سندکافی است پس از آوردن کد و نام مشتري مورد نظر کدهاي داده شده را در قسمت 
.کرده تا فرم عملیاتی کد مورد نظر به نمایش درآید
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یک سندلاحجستجو و اص-2
.چاپ و مشاهده یک فاکتور از طریق شماره سند و شماره فاکتور امکان پذیر است

.)2050الی 2000از فاکتور : مثال(چاپ و مشاهده یک دسته سند و فاکتور
در این قسمت می توان لیست حساب افرادي که تسـویه شـده انـد ، بـه     :جستجوي یک مورد خاص
و همینطور جستجو از طریق یک مبلغ و یا یک وزن خاص امکان . را دیدعبارتی حساب هاي متفرقه 

.دارد
.انجام می شودF11با استفاده از :حذف یک سند
.انجام می شودENTERبا استفاده از : اصلاح یک سند

 ـ  : فاکتور و انتقال سند،نام،اصلاح تاریخ ام اصلاح تاریخ و شماره فاکتور از طریق شـماره سـند انج
کـاربر زمـانی کـه    :انتقال سـند . می شود ، اصلاح نام مشتري با استفاده از کد حساب انجام می شود

فاکتوري را به اشتباه در حساب شخص دیگري ثبت می کند ، با استفاده از شماره سند صادر شده می 
قبلا ثبـت شـده   توان بدون نیاز به حذف و ثبت مجدد فاکتور ، سند مورد نظر را با همان تاریخی که

.را به حساب شخص اصلی انتقال داد
مشخصات کامل نگین هاي سوار شده بر روي پایـه را  : ورود و اصلاح مشخصات جواهر و چاپ بارکد

.میتوان ثبت سیستم نمود
تصاویر تک تک جواهرات خود را همراه با چـاپ مـی توانیـد داشـته     :ورود و اصلاح تصویر جواهر

.باشید
کارهاي ساخته خود را همـراه بـا چـاپ مـی توانیـد      ايتصاویر دسته :صلاح تصویر ساختهورود و ا

.داشته باشید

مدیریت-3
زارشگیري می باشد ، می توانید جامع و کامل از تمامی حساب هـاي  داراي قویترین گ: دفتر معین*

.سیستم خود گزارشی تفکیکی داشته باشید

شـامل موجـودي هـاي روزانـه و موجـودي کـل ،      :...)وجـواهر ،سکه،طلا،ساخته(موجودي*
.گروهبندي و دسته بندي می باشد،کارکرد روزانه،موجودي بر اساس عیار ، مانده طلا

ر این قسمت می توان پرینت بانکها را بـا سـندهاي صـادر شـده در     د: )نقدوچک(موجودي بانکها*
.سیستم چک کرد
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:)اقساطی(وصول حسابهاي شناور*

اگر حساب قسط داشته باشید می توانید زمان وصول هر قسط که قبلا در سیستم تعریف کرده ایـد بـا   
.قسط شخص مورد حساب را وصول نمائید(+) زدن کلید 

:)دریافتی و پرداختی(وصول چکها*
چکهاي دریافتی: الف

.شرح ذیل می باشددر این قسمت دو گزینه کاربرد روزانه و همیشگی دارند که به

:چکهاي دریافتی موجود در صندوق*
شامل چکهایی می باشد که از مشتریان دریافت نموده ایم و در صندوق فروشـگاه موجـود اسـت ، و    
براي اعلان وصول این چکها بایستی زمان پاس شدن چک ، در لیست چکهـاي موجـود در صـندوق    

در سمت راست ردیف چک ، اعـلان وصـول آن   (+) چک مورد نظر را جستجو کرده و با زدن کلید
توجه داشته باشید در تراز مالی سیستم ، وقتی چکی توسط شما براي وصـول  . را به سیستم اعلام کرد

.مبلغ چک جزو موجودي نقد صندوق لحاظ می گردد،به بانک میرود با انجام دادن عملیات فوق

:چکهاي دریافتی ارسال شده به بانک* 
این قسمت چکهایی را که از مشتري دریافت نموده و به حساب بانک گذاشته ایم لیست مـی شـود   در 

اعـلان وصـول آن را بـه    (+) و زمانی که چک مورد نظر در حسابمان وصول شد با استفاده از گزینـه  
.سیستم اعلام می نمائیم 

 ـ  لان برگشـت چـک و   لازم بذکر است که وقتی چکی از مشتري در حسابمان برگشت خورد بـراي اع
.استفاده می شود) -(برگرداندن چک جزو چکهاي موجودي در صندوق از گزینه 

)رسیدسر(چکهاي پرداختی: ب
شامل چکهایی است که از دسته چک خودمان صادر شده و براي اعلان وصولی این چکها از گزینـه  

 ـ . استفاده می شود(+)  برگشـت  ) دسـته چـک  (انلازم بذکر است زمانی که چکی از حسـاب خودم
.خورد نباید آن چک را اعلان برگشت کنید بلکه بایستی چک مورد نظر را از سیستم حذف نمود

افتتاحیه و کد گذاري-4
.توضیحات در شروع بکار با سیستم توضیح داده شده است
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امکانات-5
حذف اطلاعات*

شتباه تمام اطلاعـات شـما   است در اثر اتوصیه می شود این قسمت حتما رمز گذاري شود زیرا ممکن 
.پاك شود

)مهم(گرفتن نسخه پشتیبان از اطلاعات*
 ـ  عزکاربران  تیبان از اطلاعـات خـود تهیـه کننـد در اثـر سـوانح       یز سعی نمایند بطور دائـم نسـخه پش

پـس پشـتیبان   .گوناگون ممکن است به بانک هاي اطلاعاتی شما صدمات غیر قابل جبرانی وارد شود
ذخیـره  Data Baseمی باشد اطلاعات شـما درقفسـهایی بنـام   ري از اطلاعات امري لازم و حتمی گی

حتما به کمـک نـرم افزارهـاي رایتـر    ،داراي سی دي رایتر می باشدچنانچه کامپیوتر شما.شودمی
و چنانچـه فاقـد ایـن دسـتگاه     . اطلاعات این قفسه را بصورت دوره اي داخل سی دي ذخیره نمائید

ی ذخیره اطلاعـات روي فلـش یـا    بینداخل سیستم حسابداري طلا در قسمت امکانات پیش. باشید یم
. را فشـار دهیـد   ت روي قسمت مربوطه رفته و گزینه پشتیبان گیري از اطلاعاتشده اسهارد دیسک 

.ذخیره می شود فشرده در فلش یا هارد دیسکلاعات شما بصورت طا

ب مدت بایگانی اسناد با نقل حسا*
این بایگانی بصـورت  . یکی از ویژگی هاي بارز سیستم حساب داري طلا بایگانی کردن اسناد می باشد 

جدیـد  یک مشتریان و موجـودي هـا را بـه دوره   ه اتوماتیک بوده و خود سیستم خلاصه حساب یک ب
، در کنندانتقال می دهد بنکداران عزیز که حسابهاي خواب طلاي و اجرتی مشتریان را پیگیریی می

در  ایـن صـورت سیسـتم    . را انتخـاب کننـد   بایگانی با نقل حسـاب مـدت  قسمت بایگانی اسناد گزینه
بایگـانی اسـناد   . مرحله به دوره بعد نقـل مـی دهـد   ب طلا و اجرت نزد مشتري تا هفتمیانگین خوا

.وره را متغیر کرد پذیرد ولی می توان بنا به حجم اسناد این دعموما طی دوره هاي یکساله انجام می

انتقال حسابهاي راکد به متفرقه*
در این قسمت می توان تمامی حسابهایی که تسویه شده و دیگـر گـردش مـالی ندارنـد را از لیسـت      

براي بازنگري لیست افراد انتقال داده شده ، ابتدا به گزینه جستجو و اصلاح رفته سـپس  . ( انتقال داد
).حساب مورد نظر را انتخاب می کنیمدر قسمت جستجوي حساب متفرقه

حفاظت و امنیت اطلاعات*
.تمامی سندهایی را که کاربر حذف و یا اصلاح نموده را در این قسمت می توان رویت کرد



:     .صفحه ................................................................................................................................راهنماي سیستم جامع حسابداري طلا 

سبه خواب طلاي مشتریان محا
براي کنتـرل مشـتریان توضـیح    لا در متون زیر به اختصار ویژگی هاي بنکداري سیستم حسابداري ط

وردن کد و نام مشتري مورد نظر و قرار گرفتن علامت در قسمت صدور سند پس از آ. می شوده داد
بـه قسـمت مشخصـات جـانبی مشـتري وارد      (**) با تایـپ دو عـدد سـتاره    نوع سندچشمک زن در 

 ـ،در قسمت قرارداددرس و سایر مشخصاتبعد از وارد کردن تلفن و آ. شویم می رارداد تعداد روز ق
منظور از تعداد روزي است که مشتري باید میزان بردگی طلاي خـود را  (با مشتري را تایپ می کنیم

.شود مشخصات مورد نظر در حافظه ثبت میENDزدن کلید سپس با...) روز14-روز7-تسویه کند
در نـوع سـند   ) 44(انیم  با تایپ کد می تو) 91یا   +   5یا   +   2( حال بعد از دادگی طلاي مشتري 

میزان جریمـه  و چنانچه در تنظیمات سیستم در قسمت . یم ن خواب طلا نزد مشتري را مشخص کنمیزا
سیستم بطور اتوماتیک میـزان  )ریال100(کرده باشیم بطور مثال مبلغی را قیدو پاداش براي هر گرم

کنـد  وال مـی از شما سENTERاز زدن کلیدجریمه یا پاداش فرد مورد نظر را محاسبه کرده و پس
و بعـد از انتخـاب   پـول در حساب مشتري عمل شود یـا بصـورت   طلامیزان جریمه یا پاداش بصورت 

.گزینه مورد نظر مقدار محاسبه شده در حساب مشتري اعمال می گردد

استفاده از کارتکس براي عملیات ورودي و خروجی طلا ساخته
یا دادگی هاي بردگیهوشمند لیست منحصر بفردي از کارایجاد کارتکس کاريراحتی میتوان باه ب

نوع سـند براي رسیدن به این منظور در قسمت .ن تهیه کردساخته یک فرد خاص همراه با اجرت آ
را )با کـارتکس (رفته و قسمت –اساسمحاسبه اجرت بر سپس به قسمت تایپ می کنیم ) **(عدددو

کنیم تا براي اولین بـا کـارتکس   ا تایپ میرF9سپس کلید . کنیم ظر انتخاب میبراي مشتري مورد ن
را فشار می دهیم تا مطالب مورد نظر در حافظه ذخیـره  ENDسپس کلید. براي مشتري ایجاد گردد

کارتکس کاري مـورد نظـر   ،کنیم استفاده) -1(یا +) 1(گر از کد حال در زمان کار با مشتري ا. شود 
.شود ی فعال م
و چنانچه قلمی جدید . لطفا ایجاد کارتکس را بعد از گذشت مدتی از شروع به کار با سیستم انجام دهید : تذکر 

را فشار دهید لیسـت عـادي   ESCخواستید به اجناس کارتکس اضافه کنید بعد از آمدن لیست کارتکس کلید 
جـنس مربوطـه بطـور خودکـار در لیسـت      کار ساخته سیستم به نمایش در می آید بعد از ثبت سند مـورد نظـر  

.کارتکس اضافه می شود 

ویژگی هاي بنکداران
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لیست مطالبات مدت F5ه از کلیداستفاد
در تمام محیط برنامه فعال می باشد و کافی است با فشردن این کلید در هـر کجـاي   F5کلید فوري
. دا کنیدمشتریان در محدوده هاي متفاوت دست پیی و اجرتی یستید به لیست خواب طلابرنامه که ه

ت مـی کنـد و   ضمنا شامل دو نمونه چاپ می باشد فرم خلاصه که تا هفت مرحله خواب طلاي را لیس
.ی و اجرتی را لیست می کندیمرحله خواب طلافرم کامل که تا هفت

تنظیمات سیستم 
ت را علامتفکیک حساب پولی از اجرتیبنکداران محترم بهتر است در قسمت تنظیمات سیستم گزینه 

با انتخاب این گزینه سیستم هر بار که پول نقد یا چک رد بـدل شـود از کـاربران سـئوال     . دار کنند 
.در رابطه با پولی کردن استمورد نظر مربوط به اجرت مشتري می شود یاپول. کند می

.این گزینه استفاده زیادي در گزارش گیري از معدل اجرت دارد
.د شدشنا خواهیر حین کار با آن آکه دمهم دیگرو بسیاري نکات

)عکس و نوع سنگ ( طرز وارد کردن جواهرات
شود چون سیستم جواهرات تک به تک می باشد هر جواهر با یک شماره منحصر بفرد وارد سیستم می

.را مشخص کرد ند و نوع نگینهاي بکار رفته درون آپس می توان در کنار هر جواهر عکس و تعدا
در )  85(یـا  +) 0(با  تایپ کد .واهرات بطور کلی از قسمت صدور سند انجام می شود وارد کردن ج

قیمت خرید یا تهیـه  –اجرت -عیار–وزن –کد –مشخصات اصلی جواهر شامل نام نوع سندقسمت 
.ن وارد می شودآ

را گزینـه ورود و اصـلاح تصـویر جـواهر    رفتـه و  منوي جستجو و اصلاحسپس براي الصاق عکس به 
براي تهیه عکسهاي جواهر بوسیله دوربـین هـاي مخصـوص عکـس تـک بـه تـک        .انتخاب می کنیم 

لازم به تذکر است فرمت اسـتاندارد  . جواهرات را درون یک پوشه داخل کامپیوتر ذخیره می کنیم 
با پسوند دیگري ذخیره شـده اسـت   و چنانچه تصاویر شما. می باشد) BMP(تصویر در محیط ویندوز 

سـپس در قسـمت ورود عکـس    . را به کمک نرم افزارهاي رایج به فرمت استاندارد تبدیل کنیـد ن آ
. ن می کنـیم  پوشه مربوطه عکس جواهر را ضمیمه آجواهر بعد از انتخاب جواهر مورد نظر از داخل 

اسـتفاده  و اصلاح مشخصات جـواهر قسمت ورودبراي وارد کردن مشخصات نگین هاي جواهر نیز از 
.م می کنی

. ید می آن به نمایش در ام مشاهده جواهرات  مشخصات کامل آبعد از طی این مراحل  در هنگ
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) 64-63-26-16نـوع سـند   ( طـلا شـامل   ستمیبه داخل سیاتیعملدیجديافزودن کدهابا
.جواهر فراهم آمده استدیامکان تول

:61یاتیعملکد
پس از وارد شدن به حساب مخراجکار در . باشدیجواهر به مخراج کار مهیکد ارسال پانیافهیوظ

و دسته يشده داخل گروهبندفیتعريهاهیپادیتوانیداخل نوع سند م61کد پیصدور سند تا
مـل  در حساب مخراجکار عهیپاياجرت وارد شده برا،دیمخراجکار ارسال کنيساخته را برايبند
.محاسبات ارزش اجرت ساخته استفاده دارديبرایشود ولینم

.باشدینميگریدهیپايو منحصر به فرد بوده و قابل تکرار برایالزامهیشماره پا:تذکر

:62یاتیعملکد
سـوار يسـنگها يمحاسبات اجـرت مخراجکـار  يبه مخراجکار در صدور سند براهیاز ارسال پاپس

 ـچنانچه پاهیساخت پاو احتمالاياجرت آبکارنیو همچنهیپايشده رو افـت یاز مخراجکـار در هی
در قسمت صدور سند پس از آوردن حساب مخراجکار بـا زدن کـد   . ، مورد استفاده داردشده باشد

.میکنلیتکمهیپانیمربوطه را در جدول اهیپايو آبکارياجرت مخراجکاردیوانتیم62

:63یاتیعملکد
اکنون جـواهر مـا آمـاده بـوده و از طـرف مخراجکـار قابـل         62و 61یاتیمراحل عملیاز طپس
داده شـده را محاسـبه کـرده و بـا وزن جـواهر      ياجرت ها و وزن هاهیکل63باشد کد یملیتحو
 ـ  يکسر را مشخص کرده و جواهر را براتوانی کند ، میمسهیشده مقادیتول یفـروش آمـاده و ط

.داخل انبار قرار داديبعدمراحل

:64یاتیعملکد
.دهدیشامل شده را گزارش ميو اجرت هاهیپانیادیکد روند تولنیا

و محاسبه کسر یجواهر همراه با گزارش مخراجدیامکان تول
طلا
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تپشتیبان گیري از اطلاعا
اتفاقـات در اثـر  . کاربران محترم سعی نمایند بطور دائم نسخه پشتیبان از اطلاعات خود تهیـه کنیـد  

. گوناگون از جمله انواع ویروس ها و صدمات فیزیکی امکان از بین رفتن کلیه اطلاعات مـی باشـد   
پشتیبان گیري از )8(بدین منظور داخل سیستم حسابداري خود به قسمت امکانات رفته سپس گزینه

کنـیم  ، را انتخاب کرده سپس بر روي گزینه پشتیبان گیري بر روي هارد دیسک کلیک می اطلاعات
.که پنجره انتخاب درایو جهت پشتیبان گیري ظاهر می شود 

Myروي گزینه  Computer رفته و درایو مورد نظر که می تواندFLASH   یا یکـی از درایوهـاي
اطلاعـات که بعد از چنـد لحظـه کلیـه   را می زنیمSaveکامپیوتر باشد را انتخاب می کنیم و گزینه 

، روز و ساعت ، ماهکه نشانگر سال) -gold 20110708(ام پیش فرض داخل برنامه به شکل فایلی با ن
.روي قسمت انتخاب شده ذخیره می کندمیلادي می باشد را بر

اطلاعات ذخیره شدهداندنبازگر
در صورت  صدمه دیدن و یا پاك شدن اطلاعات با استفاده از این قسمت اطلاعاتی کـه بـه صـورت    

.می توان بازیابی مجدد کردبالا در فلش ذخیره شده را  
.شـود باز گرداندن اطلاعات ذخیره شده باعث پاك شدن کلیه اطلاعت قبلی حسابداري می!اخطار

این قسمت فقط زمانی به کار برده می شود  که اطلاعات موجود در حسابداري به هر دلیلـی دچـار   
.مشکل یا خرابی شده باشد

تم جامع حسابداري طلا و جواهرنکاتی چند در رابطه با امکانات سیس
)فاکتورچندینهمزمانثبت( همزمانصورتبهبرنامهچنداجرايامکان

–و بـا فعـال کـردن پیـام     )4-8-0(کاربران محترم می توانند با رفتن به قسمت تنظیمات ورود سند

ائیکـه حافظـه   از امکان استفاده همزمـان چنـدین  برنامـه تـا ج    -ثبت شماره سند در شبکه فعال شود
یک برنامه در حال ثبت سند می باشد ، برنامـه  : بطور مثال . کامپیوتر مقدور می باشد استفاده نمایند 

بـراي انجـام عملیـات    ، ...دیگر در حال کنترل اسناد و برنامه بعدي در حـال مـرور اسـناد بـانکی و    

چند نکته مهم براي کاربران محترم
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مـی خواهیـد کلیـک    متفاوت دیگر کافی است روي آیکون اجراي حسابداري طلا هر چند بار کـه 

.کردتداخلی واردچ حتی می توان همزمان چندین سند مربوط به افراد مختلف را بدون هی. کنید 

کار در شبکه 
UPSهنگام کار در شبکه استفاده از دستگاه برق اضطراري بسیار مفید می باشد

فارس و لاتین کردن صفحه کلید 
لاتین و با دوباره فشـردن آن سیسـتم  صـفحه    )right)ALT + SHIFTهاي ترکیبیکلیدفشردنبا

.کلید فارسی می شود

windowsبهینه کردن محیط کار 

براي اینکه تمام صفحه مانیتور به برنامه اختصاص یابد بهتر است در محیط کار ویندوز کلیـد راسـت   
مـوس روي ایـن   را انتخاب کرده بعد از فشردن کلیـد spropertieموس را فشار دهید سپس گزینه

resolutionscreenوارد شده سپس میـزان settingsگزینه منوي جدید ظاهر خواهد شد به قسمت 

را جهت ثبـت مقـدار دلخـواه فشـار     applyقرار دهید سپس کلیدby 600 pixels 800روي مقدار
.حال برنامه شما از تمام صفحه مانیتور استفاده خواهد کرد.دهید

ا کنید بهتر است مـوارد زیـر ر  صفحه براي نمایش سیستم حسابداري طلا استفاده میچنانچه از تمام 
.جنبه الزامی ندارد، ائه شده اختیاري می باشد موارد ار. مد نظر داشته باشید 

windowsاز صفحه نمایش taskbarبرداشتن 

ا زده سـپس  کلیک راست موس ر) windowsخط پایین صفحه (taskbarبراي این منظور روي خط 
auto hideه نمایش داده شده در مقابل گزینهحال در صفح. را انتخاب می کنیمpropertiesگزینه 

the taskbar تیک زده سپس کلیدapplyرا می فشاریم.

ا آرزوي سعادت و موفقیت براي شماب



:     .صفحه ................................................................................................................................راهنماي سیستم جامع حسابداري طلا 

سـتم یصفحه اول منـو نصـب س  . میدهیقرار مویداخل درارا ينرم افزار حسابداريدیابتدا س-1
.گرددیطلا ظاهر ميحسابدار

/ دهنـده  سینصب جهت استفاده در شبکه بـه صـورت سـرو   ( فرض است شیپنهیحالت نصب همان گزنیبهتر
.کندیشما منتقل مستمیامکانات سرور را به سهیکه کللیدلنی، به ا) رندهیگسیسرو
يوترهـا یو کامپ) دهنـده  سیسـرو / رنـده یگسیسـرو ( بـه صـورت   دی ـمـادر با وترینصب شـبکه ، کـامپ  يابر: تذکر

.نصب شود) رندهیگسیسرو( بصورت فقط یستگاهیا
.شودی ال مومورد نظرجهت نصب برنامه سویمرحله درانیدر ا-2

XPيندوزهایو: جهت نصب نرم افزار ازیمورد نطیمح - Vista - Seven
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يوی ـشما فقط درا. شودی ، نصب ماستندوزیکه شامل ويویداخل درادهیگزشیبصورت پSQL Server:تذکر
از محـل نصـب   ری ـغيوی ـکه بهتر اسـت درا دیانتخاب کندیتوانیرا مشودی آن نصب ميرويحسابدارستمیکه س

.دیجهت نصب برنامه را هم در نظر داشته باشازیمورد نيفضا. باشدندوزیو

 ـ7( یقیدقـا ستمیسيهاتیبنا به قابلشود و ینصب مکیبصورت اتوماتينرم افزار حسابدارستمیس-3 15یال
.برد یزمان م) قهیدق
قـرار داده ، اکنـون برنامـه قابـل     USBویمربوطه را داخل درايمراحل نصب قفل سخت افزاریپس از ط-4

.باشدیاجرا م
RESETجـددا  را مسـتم یس،دی ـخطـا ظـاهر گرد  غامیطلا نصب نشد و پيحسابدارستمیچنانچه بار اول س: اخطار

شما دچـار مشـکل   ندوزینصب نشد ، وزیمرحله ننیچنانچه در ا.میریگیمینموده و مراحل نصب را دوباره از ابتدا پ
.دیی، اقدام به نصب مجدد برنامه نماندوزی، پس از نصب مجدد و) داردروسیاحتمالا و(باشدیم
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و وارد قسـمت  میکن ـیرا انتخـاب م ـ Control Panelنـه یرفته ، سـپس گز Startابتدا به قسمت XPزندویکردن ویفارسيبرا
Regional and Language Optionsمیشویم.

در شیدر صـفحه بنمـا  . میکن ـیرا انتخـب م Languagesنهیشود که در آن گزیباز ميقسمت پنجره انیکردن اکیدو بار کلبا
Install files for complex script and rightنـه یگز) 1ل شـک ( آمـده مطـابق    – to – left languages  را علامـت دار

.میشویميبعداتیعملظررا فشرده و منتApplyدیسپس کل. میکنیم
بـه  وی ـدرايدیداخـل س ـ يدیو مـا بـا گذاشـتن س ـ   کنـد یرا مWindows XPنصـب  يدیدرخواست سستمیستیموقعنیادر

کردن دسـتگاه را  ریستمربوط ، درخواست يدیاز سلیبا برداشتن چند فاXPو سپس میدهیواست مورد نظر جواب مثبت مدرخ
.شده است یشما فارسندوزیبعد از روشن شدن مجدد ،  و. کندیم

2شکل 1شکل
Regional Optionsوارد شده در صفحه Regional and Languages Optionsمرحله ، دوباره به قسمت نیایاز طبعد

Advanced، سپس بـه قسـمت   ) 2شکل ( دیرا فشار دهApplyدیرا انتخاب کرده و کلFarsiایدنيمربوطه زبان هاستیدر ل

.دیکنتخابرا انFarsiزبان زیرفته و در آنجا ن
Regional and language optionsدر دیمفيهانهیگزانتخاب

.دیکنلکیکلCustomizeقسمت يروRegional Optionsدر قسمت 
را Applyدی ـ، سـپس کل میکن ـیمقـدار صـفر را انتخـاب م   no. o digits after decimalقسـمت    يبراNumbersنهیگزدر

را فشـار  Spaceدی ـآن کليرا پـاك کـرده و بـه جـا    الی ـرCurrency symbolقسمت يروCurrencyنهیدر گز.میرفشایم
راتیی ـتـا تغ میزنیرا مApplyدیسپس کل. میکنیمقدار صفر را انتخاب مno. of digits after decimalقسمت يو برامیدهیم

.انجام شده ثبت شود 

XPندوزیدر وستمیکردن زبان سیفارس



:     .صفحه ................................................................................................................................راهنماي سیستم جامع حسابداري طلا 

Sevenندوزیدر وستمیکردن زبان سیفارس
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